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Tatigkeiten im Rahmen der Nutzerunterstutzung

Schulische Veranstaltungen betreuen (z.B. Elternabende, Einschulungen u.a.)
Schulische Veranstaltungen vorbereiten (Aufbau, ggf. Abbau)

Bereitstellung von Lehr-und Lernmitteln (Kreide, Schwamme, Fahrkarten)
Kleine Reparaturen von schulischen Mobeln und Unterrichtsmedien

Bei Bedarf Teilnahme an Schulkonferenzen

Annahme von Lieferungen

Erste Hilfe bei Notfallen/Unfallen, Alarmierung des Rettungsdienstes

Tatigkeiten im Bereich Au3enanlagen

Schnee-/Eisraumung-Winterdienst auf Verkehrswegen des Objekts (ohne
Anliegerbereiche)

Gefahrenstellen identifizieren und kenntlich machen

Wildkrauter- und Laubentfernung (auch im Anliegerbereich)

Ruckschnitt von Strauchern

Grunflachenpflege

Reinigung der Grundstiicksflachen und Verkehrswege des Objektes (inkl. der
Anliegerbereiche)

Leerung der AuRRenpapierkdrbe

Reinigung der Regeneinlaufe u.&.

Reinigung der Keller- und Lichtschachte

Reinigung des Hausmeisterraumes u.a.

Reinigung der FuRRabstreifer und Gitterroste im Eingangsbereich

Sammeln, lagern und entsorgen von Wertstoffen, Rest-, Sonder-, Sperrmll, Altpapier
u.a.

Tatigkeiten im Bereich der Gebéaudereinigung

Reinigung kontrollieren, bescheinigen, Mangel protokollieren und melden
Reinigungsmaterial rechtzeitig anfordern, verwalten und ausgeben (Eigenreinigung)
Hygieneartikel, Papier, Seife usw. kontrollieren und ggf. bestellen

Sofortreinigung grober Verunreinigungen

Reinigung und Aufrdumen von Keller- und Lagerrdumen, die nicht Teil der
Unterhaltsreinigung sind

Beratung bei Reinigungsplanen

Einweisung des Reinigungspersonals, Weisung und Kontrolle (Eigenreinigung)

Tatigkeiten im Bereich der Instandhaltung

Durchfiihren von Instandhaltungs- und Instandsetzungsarbeiten (mit Ausnahme
sicherheitsrelevanter Arbeiten); falls notwendig: externe Beauftragung bis zur
definierten Wertgrenze (600,00 € brutto)

Reparatur-/Umbauarbeiten durch Externe unterstitzen (Zutritt gewéahren, ins Objekt
einweisen) und Arbeiten Uberwachen



Tlrschldsser und —schlieler, Fitschen, Riegel und Rolladen im AulRenbereich pflegen
und gangig halten

Schliel3zylinder gangig halten, Beschlage pflegen, ggf. wechseln

Tlren und Fenster gangig halten, ggf. Reparatur veranlassen

Rauchschutztir-Check laut Anleitung

Schéden an Fulleisten und Schutzblechen beheben

Garderobenleisten, Pin- und Hinweistafeln etc. befestigen (Ausnahme: Bohrauftrage in
asbesthaltigen Wéanden)

Gardinen und Vorhénge vor Renovierungen abnehmen

Kleine Anstrich- und Putzschéden selbst ausbessern, grol3ere Schaden melden oder
Firmen beauftragen (Wertgrenze)

Anstricharbeiten durch Nutzer oder Dritte begleiten

Gebaudesubstanz gefahrdenden Pflanzenbewuchs friihzeitig entfernen bzw. entfernen
lassen

Hofeinlaufe entleeren lassen, Entwasserungsrinnen entleeren bzw. Entleerung
veranlassen

Gitterrostgruben in Eingangsbereichen, Lichtschachte, Dradnage-Rinnen, Dacheinlaufe
und -rinnen reinigen (bzw. Reinigung veranlassen)

Pflege und einfache Reparatur von Beschlagen, Dichtungen, Zubehor von Tiren,
Toren, Trennwanden, Fenstern, Sonnenschutz u.&.

Ausbessern einfacher Schaden an Mdébeln, Einrichtungsgegenstanden, Sportgeraten
(kleine Schraub- und Leimarbeiten)

Anbringen und einfache Reparaturen von Wand- und Deckenbefestigungen,
Garderoben, Regalen, Haltungen, Gardinen, Schildern (Ausnahme: asbesthaltige
Wande und Decken)

Kontrolle der Bestuhlung; bei Bedarf Anbringen von Filzbelagen

Anstrich und Lackierung kleiner Flachen nach baulichen MafRnahmen sowie
Beseitigung von Flecken und Schmierereien

Anbringung und Erneuerung von Markierungen

Allgemeine Tatigkeiten

Fundsachen annehmen und sichern

Beflaggung vornehmen

Dienstpost bringen und abholen

(Abend-) Veranstaltungen betreuen (grundsatzlich nur kommunaleigene)
Verkehrssicherungspflicht wahrnehmen und dokumentieren

Tatigkeiten im Bereich Sanitar

WC-Sitze, Papierhalter, Seifenspender, Hygiene-Behdalter bereitstellen bzw.
austauschen

Undichtigkeiten an Armaturen, Leitungen, Toiletten beheben; ggf. sichern; Schaden
melden, Dichtungen wechseln

Perlatoren, Uni-Ventil, Siphon an Wasch- und Sptilbecken austauschen

Ruckspdlfilter im Hausanschlussraum rickspulen, nicht rickspulbare  Filter
austauschen lassen

Schlammféange in Kunstraumen tberprifen und Entleerung veranlassen
Pumpensimpfe und Entwasserungsschachte auf Funktion tberprifen
Aul3enleitungen vor Frost sichern, Auf3enzapfstellen entleeren



Trinkwasseranlagen nach den Schulferien vor Inbetriebnahme strang- und flurweise
spulen und dokumentieren

Monatliche Verbrauchserfassung

Beseitigung von Verstopfungen bei Abfliissen

Beseitigung kleinerer Mangel an Bodeneinlaufen, Regeneinlassen,-rinnen, Fallrohren
u.a.

Uberprufung von Abwasserhebeanlagen; ggf. Mangel melden

Uberwachung von Pumpen, Wasser, Hochwasser u.a.

RegelmaRige Uberpriifung der Regenwasseranlagen

Uberprifung von Brunnen, Regenwassersammelanlagen

Tatigkeiten im Bereich Schlie3dienst

Offnen und SchlieRen der Eingangstiiren

Alarmierung schalten

Schlissel verwalten und aufbewahren, Fiihren des Schliisselbuches
Programmierung, Ersatzbeschaffung elektrischer SchlieRanlagen

Sonstige Tatigkeiten

Schadlingsbekdmpfung veranlassen

Aufhangen von Bildern, Anbringung von Beschilderung und Raumdekoration (ggf.
Beauftragung von Firmen bei Bohrungen in asbesthaltigen Wanden)

Mitwirkung bei der Erstellung und Pflege der Objektdokumentation
(Hausmeisterhandbuch)

Hausmeisterhandbuch pflegen und aufbewahren

Kleinere Umztige durchfihren

Liftung des Schulgebaudes

Tatigkeiten im Bereich der Sicherheit

Aufgaben als Sicherheitsbeauftragter fiir die Immobilie wahrnehmen (nicht fir
Schulbetrieb, Veranstaltungen etc.)

Kontrolle und Freihalten von Rettungs-, Flucht- und Verkehrswegen

Einbruch, Diebstahl, Sachbeschadigung feststellen und melden

Schritte bei Brand,-Einbruch-, Diebstahl- und Terroralarm einleiten
Sicherheitseinrichtungen kontrollieren und Mangel melden

Schritte bei Brand,-Einbruch-, Diebstahl- und Terroralarm einleiten

Aufgaben als Brandschutzhelfer wahrnehmen

Rauchschutz,-Notausgange, Panikverschlisse u.a. prifen; Einrasten in Schlossfalle
sicherstellen, Schliel3folgeregler gangig machen

Sichtprifung von Schultafeln (kontrollieren, ggf. absichern, Schaden melden)

Graffiti sofort nach Feststellung beseitigen bzw. Beseitigung veranlassen
Verunreinigungen mit Gefahrenpotenzial beseitigen bzw. Beseitigung veranlassen
ggf. Hausrecht ausiiben (Vertretung des Objektnutzers, z.B. der Schulleitung)



Tatigkeiten im Bereich Elektro

- Leuchtmittel und Starter auswechseln; Nachbestellungen vornehmen

- Rechtzeitige Beleuchtung sicherstellen

- Beleuchtung kontrollieren

- Notlichtanlagen durch regelmafiges Schalten kontrollieren, ggf. Stormeldung absetzen

- Sauberung der Lampen- und Leuchtkdrperabdeckungen

- Automaten bei Beschadigungen am Stromkreis abschalten, Schadensmeldung
vornehmen

- FI-Schalter (fest installiert) prufen (Priftaste betatigen), FI-Schalter (beweglich) vor
Inbetriebnahme prufen (Ausnahme: Fl-Schalter der Serveranlage)

- Beschadigungen an elektrischen Anlagen unverziglich melden

- Schadigungen an Schwachstromanlagen, Telekommunikationsanlagen, Pausengong,
Brandmelde-, Alarm-, Sprechanlagen melden

- Auswechseln von steckbaren Gerateanschluss- und Verlangerungsleitungen,
Arbeitsplatzleuchten u.&.

- Verbrduche monatlich erfassen

- Unterstitzung der Elektrofachkraft oder der elektrotechnisch unterwiesenen
Personen bei der Prifung der elektronischen Anlagen und Betriebsmittel

- Uberpriifen der Funktionsfahigkeit von Notstromaggregaten und USV

Tatigkeiten im Bereich Warme

- Heizkorper entliften

- Brennstoffvorrate prifen, bestellen, melden

- Verbrauche monatlich erfassen

- Wasserstand der Kesselanlage prifen

- Stérmeldungen kontrollieren, Stérung wenn moglich beseitigen bzw. Meldung
weitergeben

- Nutzungszeiten in Schaltuhren an Heizungs- und Liftungsanlagen aktualisieren; ggf.
melden

- Heizungs- und Technikrdume sauber und von anderen Gegenstanden freihalten

- Liftungs- und Klimaanlagen gemaR Vorgabe auf Funktionsfahigkeit prifen

- Verschmutzte Luftauslasse der raumlufttechnischen Anlagen durch Reinigungsfirma
vor Ort reinigen lassen

- Bedienung und Steuerung der heiztechnischen Anlagen

- Uberpriifung der Thermostatventile und Entliiftungsventile bzw. Austausch
veranlassen

- Kontrolle von Ein- und Ausschaltungen, Steuerung der Umwalz- und
Warmwasserpumpen

- Anlagen zur regenerativen Energiegewinnung kontrollieren und bedienen

Praftatigkeiten

- Zaune, Gelander, Spielgeréte, Mobiliar im Aul3enbereich
- Maschinen und Werkzeuge

- Aufzugstechnik u.a.

- Sicht- und Blendschutzanlagen



